OVACIK KAYMAKAMLIGI

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(iCISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIiRIMLERI)

HiZMETIN TAMAMLANMA

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
3091 Sayili Kanunun ve Kanunun
Uygulama Sekli ve Esaslarina Dair
Ta§|nmaz Mal Yonetmeligin 17. Maddesine gore
Zilyetligine Yapilan 1- Matbu Dilekge 15 gun {dflekgo tarihinden fibaren
- ) ) ) gun icinde karara baglanmasi
1 Tecavuzlerin Vali ve 2- Kira Kontrati gerekmektedir)Karar  gereginin,
Kaymakamliklarca 3-Tapu Belgesi :(:r:z;;nn l?tf:)za rer:emsururil_la:I gie:giii
Onlenmesi Yollari yerine getirilmesi zorur?ludur.g
Matbu Dilek¢e ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.
. e 1-Basvuru Dilekgesi
2 Lol afawa 0 G
? 2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi-Sozlesme vb.
Bagvuru Belgeleri:
1-Dilekce
Ticari Amagla internet 2-is yeri acma ve galisma ruhsatinin asli veya belediyeden onayli bir 6rnegi 15 Giin
3| Toplu Kullanim >-Vergi Levhas! e g
Saglayici izin Belgesi 4-Ruhsat s_ghlbmm / sorumlu mudurin nufus pqzda_m fotokop|5|
5-Telekomunikasyon kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi
6-TIB onayl filtre programi
4 insan Haklari ihlalleri 15 Giin
Basvurusu 1- Basvuru Formu
Gercek ve Tuzel 1-Dilekge 15 Giin
5 Kisilerin ihbar ve
Sikayet Dilekgeleri
Kamu Gorevlileri Etik | 1-Dilekge 15 Giin
6 Davranis ilkeleri
7 4483 Sayili Memurlar | 1-Sikayet Dilekcesi.(dilekgede sikayetcinin adi , soyadi, adresi,telefon numarasi,sikayet edilen memurun adi 30+15 Giin
ve Diger Kamu soyadi, calistigl kurum.)
Gorevlilerinin
Yargilanmasi
Hakkinda Karar
8 Dosya ve Karar 1-Bagvuru Dilekgesi 1 Giin

Ornegi Talep Edilmesi




9 Muhtarlik Gorev 1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 15 Dakika
Belgesi Muracaatlari
10 Muhtar izin 1-Imzali, MUhrld izin Talep Dilekgesi 1 Saat
Muracaatlari
11 Yipranmig, Kaybolmusg | 1- Muhtarlik Muhrunan yiprandigi, kayboldugu veya calindigini bildiren dilekge.
veya Calinmig Muhur |2- Calindi ise tutulan tutanak. 30 Giin
Muracaati 3- Muhur Berati.
4- Resmi Muhur Yonetmeliginde belirtilen hesaplardan birine yatirilmis muhar bedeline ait dekont
5- Mihiir Ornegi
12 Koy Muhtarlarinin 1- Dilekge. 15 Dakika
Bankadan Para 2- Koy lhtiyar Heyetince alinmig karar ornegi.
Cekme Muracaati 3- Odemeye Ait Fatura ve Diger Belgelerin Asli.
13 4982 Sayili Bilgi 1-Bagvuru Formu 15 Giin
Edinme Hakki Kanunu
14
CIMER 1-Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
15 Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin ornedgi,
Lokal (ickisiz/igkili) Izin | 3- Ana gayrimenkullin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile
Belgesi duzenlenmesi |aldiklari kararin ornegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi 30 Gun
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin ornegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari ornedi,
4-Yap! kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadi§i durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z
konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin
Bayindirlik ve iskan Miidirliklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge
16 634 sayili Kat Dilekge ekine agsagida belirtilen belgeler eklenir:
Mulkiyeti Kanununa 1-Basvuruda bulunan Yonetici ise YOnetici olduguna dair karar ornegi,kat maliki ise tapu kayit ornegi,
2814 sayili Kanunla 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat
eklenen Ek-2 madde |malikleri kurulu karari,
geregince; Gorevleri | 3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair ilgiliye .
nedeniyle tahsis gonderilen ihtarname, 20 Giin
edilen ortak kullanim |4-Isine son verilen kimsenin calistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
alanindan (Disaridan |karsilandigina veya guvence altina alindigina dair belge 6rnedgi.
atanan Yonetici,
Apartman Gorevlisi,
Bekgi) Tahliye iglemi
17 “Apostille” Tasdik [dari nitelikteki belgelerin tasdikinde iigemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, 30 Dakika
Serhi tarafindan dizenlenen belgeler noter onayli ile ilgili belgelerin imza tasdiki islemi.
18 Disiplin Cezalarina 1- Itiraz Dilekgesi.
itiraz 2- Disiplin Cezasi Kararl
30 Guin

3- Disiplin Cezasi Karari Tebellug Belgesi




19

Belediye Sinirlari ile

1- Basvuru Dilekgesi.

[Igili islemler 2- Beldelerde Belediye Meclis Karari ve Krokisi. 15 Gun
1-Kurucularin kimlik fotokopisi
Dernek kurulusu ve | 2-Kurulug bildirimi )
Tuzik incelemesi 3-Tiiziik 15 Gun
20 4-Tebligat almaya yetkili kigilere ait bilgiler
Dernek Genel Kurul 1—Genel Sonug Bildirimi
Sonuglari 2- Genel Kurul Tutanagi .
21 3- Hazurun Listesi 30 Gun
4- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
Dernegin Fesih 1- Olaganustu Genel Kurul Toplanti Tutanagi
islemleri 2- Hazurun Listesi .
22 3- Tasfiye Kurulu Tutanagi 15 Gun
4- Teslim-Tesellum Tutanagi
Dernek Tagsinmaz Mal |1-YOnetim kurulu karar fotokopisi
23 Bildirimi 2-Tapu fotokopisi .
3-Taginmaz mal bildirimi formu Ornegi igin 15 Gin
Dernek Yetki Belgesi |1-Yonetim Kurulu Karari
24 >-Diizen| : tki belaesi dredi ici
uzenlenmis yetki belgesi ornegi igin 15 Giin
Dernek yerlesim yeri | 1-Yonetim kurulu karari
25 degisikligi bildirimi 2-Kira kontrati .
3-Yerlesim yeri degisikligi formu 15 Gun
Dernek Organlarinda |1- YOonetim kurulu karar fotokopisi
26 Degisiklik Bildirimi 2- Dernek Organlarindaki Degisikligin Bildirimi 15 Giin
27 Dernek _ Yilin ilk 4 ayi igerisinde ilgili dernek tarafindan DERBIS sistemine girisinin yapilmasi, Dernek i¢ Denetim
Beyannameleri ve Ig | Raporlarinin Kaymakamligimiza teslim edilmesi .
Denetim Raporlarinin 1 Gin
Bildirimi
28 2860 Sayili Yardim Dilekce Ekine agsagida belirtilen belgeler eklenir
Toplama Kanunu 1- Gorevlendirilenlerin Nufus Clzdani Fotokopisi
kapsaminda yapilan | 2- Gdrevlendirilenlerin lkametgah ilmihaberi
islemler 3-Resmi kurumdan alinan izin yazisi
4- Gorevlendirilen kigilerin sabika kayitlari 15 Giun

5- Ikiser adet fotograf
6-Toplanacak yardim miktarini gosterir kesif 6zeti
7- Yonetim kurulunca alinan karar fotokopisi




1- Yetki Belgesi
2- lige Yonetim Kurulu Listesi
29 Siyasi Parti Kurulusu | 3- [kametgah Belgesi 1 Giin
4- Nufus Kayit Ornegi
5- Sabika Kaydi
1- Ovacik lice Yonetim Kurulu Listesi
Siyasi Parti Genel 2- lice Kongresi Divan Tutanagi
30 Kurul Sonuglari 3- Nifus Kayit Ornegi 30 Giin
4- Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi
Disiplin Cezalarina 1- Itiraz Dilekgesi.
31 Itiraz 2- Disiplin Cezasi Karari 30 Giin
3- Disiplin Cezasi Karari Tebellig Belgesi
32 ﬁ:l)i/ dSI,iciI Belgesi 1- Dilekge. 5 Dakika
(Bakanh@imizca yuritilen Adli Sicil Kaydi Sorgulama islemine Bagli Olarak Gerceklestiriimektedir.)

“Basgvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.”

Ik MUracaat Yeri: Yazi isleri Mudurlugu

Isim : Fedai ERGUN

Unvan : Yazi isleri Mduri

Adres : Hikimet Konagi Kat:2 Ovacik/KARABUK
Tel : 0370877 1001

Faks : 0370877 1096

e-posta : fedai.ergun@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-posta

: Kaymakam

: Musa AYYILDIZ

: Kaymakam V.

: Hikimet Konagi Kat:2 Ovacik/KARABUK
: 0370877 1001

: 0370877 1096

: m.zahid.dogu@icisleri.gov.tr



mailto:fedai.ergun@icisleri.gov.tr

